SLD

Erfolg braucht eine
gute Basis.

Starte hier:

bei BLD




Gute Aussichten auf eine
besondere Karriere

Zum Ende deiner Schullaufbahn siehst du dich mit der Frage kon-
frontiert: Welchen beruflichen Weg mochtest du einschlagen? Wir
wissen, wie schwierig diese Entscheidung ist und wir kdnnen sie dir
nicht abnehmen. Aber wir kdnnen dir bei der Entscheidung helfen.
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Ein Arbeitgeber mit klarer
Haltung

Bei BLD Bach Langheid Dallmayr erfahren
alle Menschen dieselbe Wertschatzung.
Wir sind uns unserer eigenen sozialen
. y

Verant.wortu.ljg bewusst.. s Hand?In - ,lch bin sehr froh, dass ich mich entschieden habe
entspricht hchsten ethischen MaBstaben. Sl meine Ausbildung bei BLD zu machen. Hier fiihlt
Unsere Mitarbeitenden fordern wir im Rah- man sich wohl, arbeitet in einem tollen Team, auf
men elner Unternehmenskultur’ d|e durch n was man sich immer verlassen kann und wird stets

i ; | gefordert und bei der Ausbildung unterstiitzt. Egal
Tgleranz “”‘{' ?espekt gepragt {St' W{r vgr ob Kollegen oder Anwalte, jeder ist gerne bereit
binden Qualitat und Wirtschaftlichkeit mit einem etwas zu erklaren und unterstiitzt einen,

Blick auf den Umweltschutz. egal ob es schulische Themen sind oder die Arbeit
im Sekretariat betrifft”

Lisa Fiedeler
\ J k Auszubildende zur Rechtsanwaltsfachangestellten
I




Top-Ausbilder mit Flexibilitat
fur individuelle Karriere-
entwiirfe

Wir bilden in drei zukunftsorientier-

ten Berufen aus, die wir dir in dieser
Broschiire vorstellen. Vielleicht ist auch
einer fur dich dabei? Wenn du dir deiner
Talente und Interessen bewusst bist, ist
das schon ein wichtiger Schritt in die
richtige Richtung. Gerne beantworten
wir dir auch personlich alle Fragen zur
Ausbildung bei BLD.

Rechtsanwaltsfachangestellte*r
(w/m/d)

Mit dieser juristischen Ausbildung be-
haltst du als Organisationstalent stets
den Uberblick und héltst den Anwélt*in-
nen bei ihren rechtlichen Dienstleistun-
gen den Ricken frei.

Kaufleute fiir Biromanagement
(w/m/d)

Durch diese solide und vielseitige kauf-
mannische Ausbildung kannst du dich
spater in alle mdglichen kaufmanni-
schen Fachbereiche entwickeln.

IT-Systemelektroniker*in

(w/m/d)

Du hast die Technik (Soft- wie Hard-
ware) der ganzen Kanzlei im Blick und
schaffst somit die Grundlage unseres
(elektronischen) Arbeitens.

Wir legen Wert darauf, dass sich deine
Ausbildung bei uns lohnt. Wir bieten dir
einen modernen Arbeitsplatz, tber-
durchschnittliche Vergitung, umfassen-
de Sozialleistungen und hohe Ubernah-
mechancen.

Und das Wichtigste: Eine Ausbildung
bei BLD wappnet dich bestens flir dein
spateres Berufsleben. Denn wir ver-
mitteln echte Inhalte — praktisch wie
theoretisch.

Ausflhrliche Informationen zu unseren

Ausbildungsberufen findest du auf den
folgenden Seiten.

Karriere@bld.de | 0221944 027-104



Ausbildung zum*zur
Rechtsanwalts-
fachangestellten
(w/m/d)

Als Rechtsanwaltskanzlei bilden wir klassischerweise
zum*zur Rechtsanwaltsfachangestellten (Refa) aus. Im
Team mit ihren Anwalt*innen stehen unsere Refas fur
eine reibungslose Bliroorganisation und eine gute Be-
treuung unserer Mandate. Sie arbeiten mit modernster
Bilrotechnik im zunehmend papierlosen Biro. Als
Huter*in der Kalender haben sie alle Fristen fest im
Blick, beherrschen das Einmaleins der Bliroorganisa-
tion und beweisen somit taglich ihr Organisationsta-
lent. Die (digitale) Aktenflihrung gehort dabei ebenso
zu den Aufgaben wie das Erstellen von Rechnungen
nach Rechtsanwaltsverglitungsgesetz (RVG), die Post-
bearbeitung und das Verfassen von Schriftverkehr. In
unseren Dezernatsteams laufen alle Faden zusammen.

In der abwechslungsreichen Ausbildung zum*zur
Rechtsanwaltsfachangestellten lernst du, all diese
Aufgaben zu erledigen und verantwortest nach und
nach deinen eigenen Bereich. Zusatzlich erhaltst du
umfangreiche Unterstlitzung durch internen Fachkun-
deunterricht, Prifungsvorbereitungen, Telefontraining
und vor allem durch deine*n Ausbildungspat*in

,Der Umstieg vom Schulleben in das Arbeitsleben ist nicht einfach,
jedoch habe ich bei BLD ein super Team bekommen, mit dem ich
jeden Tag neue Starken an mir entdecke und mir neue Fahigkeiten
aneignen darf. Ich werde super betreut und an die Vielfaltigkeit
des Berufs der Rechtsanwaltsfachangestellten herangefiihrt.




Voraussetzung:
guter Realschulabschluss,
Fachabitur oder Abitur

Abschluss:
Rechtsanwaltsfachangestellte*r,
RAK-gepriift

Bewerbung:
friihestens ein Jahr vor Start der
Ausbildung an: karriere@bld.de

Dauer:
3 Jahre
(ggf. Verkiirzung moglich)

Wir bieten dir:

> eine/n festen Ausbildungspat*in
> umfassende Sozialleistungen
> hohe Ubernahmechancen

... und vieles mehr

Duale Ausbildung: Beginn:
3 Tage/Woche Praxis bei BLD jahrlich zum
2 Tage/Woche Berufsschule 1. August

Vergiitung: 1. Jahr: 1.000 EUR*
A Jaben sind 2. Jahr: 1100 EUR*
Bruttogehalter. 3.Jahr: 1.300 EUR*

Du bringst mit:
> Interesse an rechtlichen Fragestellungen
> sehr gute Ausdrucksweise
(mundlich und schriftlich)
> Begeisterungsfahigkeit




Ausbildung zum*zur
Rechtsanwaltsfachangestellten
(w/m/d)

Was erwartet dich im Detail?

Deine dreijahrige Ausbildung erfolgt im dualen System. Das bedeutet, dass du
neben der praktischen Ausbildung in der Kanzlei an zwei Tagen in der Woche die
Berufsschule besuchst.

3 Tage
praktische Arbeit in der Kanzlei

2 Tage
Weiterbildung am Berufskolleg

Am Berufskolleg

Der Unterricht an der kaufméannischen Berufsschule unterteilt sich in sogenannte
Lernfelder. Du wirst zum einen in Fachern der Allgemeinbildung wie Mathematik,
Deutsch oder Sozialkunde unterrichtet. Vor allem aber sind viele berufsspezifische
Themen, beispielsweise Zivilprozessrecht, freiwillige Gerichtsbarkeit und Rechtsan-
waltsgeblhrenordnung Bestandteil der Ausbildung, ebenso wie Blroorganisation
und Mandantenbetreuung. Den Ausbildungsrahmenplan mit allen Details kannst du
online bei der Rechtsanwaltskammer einsehen.

Verkiirzen geht auch

4Ein typischer Arbeitstag einer ReFa bei BLD
besteht aus viel Eigenverantwortung, selbst-
standigem Arbeiten und der Bearbeitung vie-
ler verschiedener Félle. Es vergeht kein Tag,
an dem man keine neue Sache dazu lernt,
was die Arbeit sehr vielfaltig und interessant
macht.“

In Ausnahmefallen kann die Ausbildungs-
zeit laut Berufsbildungsgesetz (BBiG)
verkulrzt werden oder du kannst die Ab-
schlusspriifung vorzeitig ablegen. Welche
Voraussetzungen erfillt sein missen, er-
fahrst Du ebenfalls bei der Rechtsanwalts-
kammer. Es gibt auBerdem einige Fristen
zu beachten.




In unserer Kanzlei...

... wirst du unter steter Anleitung deiner Ausbildungspat*innen vollumfanglich an
das verantwortungsvolle Aufgabenfeld der*des Rechtsanwaltsfachangestellten
herangefuhrt und lernst so unter anderem:

0D

m die professionelle Kommunikation mit Mandant*innen.

= die Korrespondenzfithrung mit Gerichten und Behdrden.

ﬁ‘b das Uberwachen und die Koordination von Fristen und
v (Gerichts-)Terminen.

::f das Erstellen von Schreiben an Mandant*innen, Gerichte und
—— Behorden.

(J;)ﬁ die eigenverantwortliche Fliihrung unserer Prozessakten von A
wie Anlage bis Z wie Zwangsvollstreckung.

= das Erstellen von Rechnungen sowie die Prifung und Verwaltung
D von Zahlungseingangen.

~Als Azubi bei BLD hat man immer eine*n Ansprechpartnerin, egal
ob Anwalt*innen oder andere Mitarbeitende, und kann jeder Zeit sei-
ne Fragen stellen. Auch die wochentlichen Azubi-Schulungen haben
mir sehr geholfen. Da hat man die Moglichkeit, schulische Inhalte mit
den anderen Azubis und der Schulungsleitung zu besprechen und
(wenn noétig) zu wiederholen.”




Ausbildung zum*zur
Kaufmann*frau
(w/m/d) fur
Bliromanagement

Organisatorische und unternehmensbezogene
Aufgaben sind Schwerpunkt deiner Ausbildung: Ob
am PC oder am Telefon, unsere Buroassistent*in-
nen haben alles im Griff. Du erhaltst Einblick in alle
unsere Stabsabteilungen, das heiBt die Ubergeord-
neten Bereiche Personalmanagement, Controlling,
Buchhaltung und Marketing. Mit der Einfihrung in
das Office Management wirst du schrittweise an ein
selbststandiges Arbeiten herangeflihrt.

Haufig sind unsere Biroassistent*innen zudem in
den Fachdezernaten der Rechtsanwalt*innen ein-
gesetzt und unterstiitzen uns in allen Bereichen der
Biroorganisation. Auch hier erhaltst du wahrend
deiner Ausbildung einen umfassenden Einblick und
lernst verschiedene Abteilungen kennen.

Wir fordern dich stetig durch regelmaBige Seminare
und Telefontraining, so dass du schnell an Sicherheit
gewinnst. Begleiter und Ansprechpartner*innen wird
ein*e Ausbildungspat®in sein, der*die dir unterstit-
zend zur Seite steht.

Mit der Ausbildung zum*zur Kaufmann*frau fur Biro-
management legst du eine solide und vielseitige
Basis flir deine kiinftige Berufstatigkeit und kannst
spdter in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbe-
reiche Beschéaftigung finden.




Voraussetzung:
guter Realschulabschluss,
Fachabitur oder Abitur

Abschluss:
Kaufmann*frau flr Biromanage-
ment, IHK gepruft

Bewerbung: Duale Ausbildung: Beginn:
frlihestens ein Jahr vor Start der 3 Tage/Woche Praxis bei BLD jahrlich zum
Ausbildung an: karriere@bld.de 2 Tage/Woche Berufsschule 1. August

Dauer: Vergiitung: 1.000 EUR*
RS *Alle Angaben sind {100ELR
(ggf. Verkirzung maglich) Bruttogehiilter. 1.300 EUR*

Wir bieten dir: Das bringst du mit

> eine*n feste*n Ausbildungspat*in > Planungs- und Kommunikationsstarke
> umfassende Sozialleistungen > sehr gute Ausdrucksweise

> hohe Ubernahmechancen (miindlich und schriftlich)

... und vieles mehr > Begeisterungsfahigkeit




Ausbildung zum*zur
IT-Systemelektroniker*in

Kein Projekt ist wie das andere! Nicht nur unsere
Mandate, sondern auch die technischen Aufgaben
in unserer Kanzlei sind vielféltig und spannend. Intel-
ligente Ideen und Losungen sind hier gefragt. Unse-
re IT-Systemelektroniker*innen haben ein Handchen
fur schnelle und effiziente Losungen.

Die Konfiguration und Installation von spezifischen
Systemen sowie das Analysieren und Beheben von
Fehlern und Stoérungen jeglicher Art gehdren zu den
Kernaufgaben. Die Betreuung von Mitarbeitenden

in System- und Anwenderfragen sowie das Gewahr-
leisten unserer Sicherheitsstandards liegen in der
Verantwortung unserer IT.

Als Auszubildende*r zum*zur IT-Systemelektroni-
ker*in erhaltst du eine grundlegende Einflihrung in
die Hard- und Softwarelandschaft unserer Kanzlei.
Mit der sehr guten fachlichen Betreuung durch
eine*n Ausbildungspat®in beginnt die Heranflihrung
an dein selbststandiges Arbeiten direkt am ersten
Tag. Priifungsvorbereitungen, Telefontraining und
Seminare flr den routinierten Umgang mit unserer
Anwalts- und Biliro-Software sichern einen erfolgrei-
chen Ausbildungsverlauf.

,BLD verwaltet zentralisiert im Kélner Bliro moderene Tech-
nik aus sechs Standorten in Deutschland. Das hat mich bei
der Wahl meines Ausbildungsbetriebes liberzeugt. Wenn ich
Fragen habe, werden diese auch immer beantwortet. Dadurch
lerne ich viel und konnte schon friih damit beginnen, Verant-
wortung zu Ubernehmen.”




Voraussetzung:
guter Realschulabschluss,
Fachabitur oder Abitur

Abschluss:
IT-Systemelektroniker*in,
IHK-gepriift

Bewerbung:
frihestens ein Jahr vor Start der
Ausbildung an: karriere@bld.de

Dauer:
3 Jahre
(ggf. Verkiirzung moglich)

Wir bieten dir:

> eine*n feste*n Ausbildungspat®in
> umfassende Sozialleistungen

> hohe Ubernahmechancen

... und vieles mehr

*Alle Angaben sind
Bruttogehdilter. 3. Jahr: 1.300 EUR*

Duale Ausbildung: Beginn:
3 Tage/Woche Praxis bei BLD | jahrlich zum
2 Tage/Woche Berufsschule 1. August

Vergiitung: 1. Jahr: 1.000 EUR*

2. Jahr: 1.100 EUR*

Das bringst du mit:

> Interesse an Technik und gute Noten
in den relevanten Schulfachern

> zielgerichtete Denkweise

> Begeisterungsfahigkeit




Jurastudium

Du hast groBes Interesse an rechtlichen Zusammenhangen und
kannst komplexe Sachverhalte schnell erfassen? Du kannst dich
sehr gut ausdriicken, bist fleiBig und diszipliniertes Lernen fallt dir
nicht schwer? Wenn du dir vorstellen kannst, nach dem Abitur zu
studieren, ist vielleicht das Jurastudium das Richtige fur dich.

Das Studium setzt sich aus verschiedenen Rechtsgebieten zu-
sammen und umfasst eine Regelstudienzeit von 9 Semestern.
Gegliedert wird es in das Grund- und Hauptstudium, die Phase der
Examensvorbereitung sowie die erste juristische Priifung.

Bereits wahrend des Studiums hast du die Moglichkeit, bei uns ein
Praktikum zu absolvieren und einen ersten Einblick in den Arbeits-
alltag einer Spezialkanzlei zu gewinnen.

Nach Beendigung des Hochschulstudiums mit dem ersten Staats-
examen folgt das zweijahrige juristische Referendariat. Auch Refe-
rendar*innen bilden wir regelmaBig aus. Viele unserer ehemaligen
Referendar®innen sind heute als erfolgreiche Anwalt*innen bei uns
tatig.

Denn nach Abschluss des Referendariats mit dem zweiten Staats-
examen kannst du als Rechtsanwalt*in arbeiten. Berufseinsteigen-
de sind bei uns gerne gesehen: Wir stellen regelmaBig ein und
bilden dich weiter.

Hort sich spannend an? Sprich uns gerne an.

TR\R'21 B



1. JURISTISCHE STAATSPRUFUNG
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Haben wir dein Interesse
geweckt?

Dann bewirb dich jetzt:
www.bld.de
karriere@bld.de
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Tipps flr deine
erfolgreiche Be-
werbung

Wende dich in deiner Bewerbung immer an eine*n
konkrete*n Ansprechpartner®in. Das zeigt, dass du
dich mit dem Unternehmen beschéftigt hast und deine
Bewerbung so nicht 1:1 an verschiedene Unternehmen
sendest.

Versende nur vollstéandige Unterlagen: Anschreiben,
Lebenslauf, die letzten drei Zeugnisse.

Ein Bewerbungsfoto ist heute kein Muss mehr, aber
ein freundliches Gesicht zur Bewerbung macht einen
guten Eindruck. Wenn du dich daflir entscheidest: Lass
das Bild vom Profi machen. Private Schnappschiisse
sind tabu!

Bewirbst du dich per E-Mail? Dann versende alles in
einer (PDF-)Datei.

Klar. Fiir ein Bewerbungsgesprach macht man sich
schick. Verkleide dich aber bitte nicht. Du solltest dich
wohl in deiner Haut flihlen und du selbst bleiben. So
fuhlst du dich auch gleich viel sicherer!

Alles klar? Wir freuen uns auf dich!

Kontakt

Christine Schmidt
Personalleiterin
karriere@bld.de



